附件：
党总支（党委）换届选举工作流程

	工作步骤
	工作内容
	责任单位

	第一步
	发布《关于做好党总支（党委）换届选举工作的通知》。
	党委组织部

	第二步
	①党总支（党委）研究制定本单位换届选举工作方案，对所属党支部换届选举工作作出部署。
②完成党支部调整和换届选举工作。
	各党总支（党委）

	第三步
	党总支（党委）起草工作报告和党费收缴、使用与管理情况报告，向学校党委报送召开党总支（党委）换届选举大会的请示。
	各党总支（党委）

	
	学校党委审批党总支（党委）关于召开换届选举大会的请示。
	党委组织部

	第四步
	党总支（党委）组织完成新一届委员会委员及书记、副书记候选人预备人选的酝酿、推荐，并向学校党委报送委员、书记、副书记候选人预备人选的请示及大会选举办法等。
	各党总支（党委）

	
	学校党委审批党总支（党委）关于新一届委员会委员、书记、副书记候选人预备人选的请示。
	党委组织部

	第五步
	党总支（党委）召开党员大会进行换届选举。新一届委员会召开第一次会议选举书记、副书记，确定委员分工。
	各党总支（党委）

	第六步
	党总支（党委）向学校党委报送选举结果和委员分工情况。同时将党支部委员分工情况报党委组织部备案。
	各党总支（党委）
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